
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2-2．給与・賞与振込 

②給与・賞与振込をクリックすると、口座

選択画面が表示されます。 

①振込・口座振替をクリックすると、ご利

用メニュー画面が表示されます。 

 

※メイン画面の給与・賞与振込ボタンをクリ

ックして手続き開始する方法と、以下の方

法により給与・賞与振込を開始します。 

※給与・賞与振込 
・従業員の方への給与・賞与振込を一度の手続きで依頼することができます。 

・事前に登録されている振込先、また、事前に登録されていない任意の振込先を作成することが

できます。 

・振込指定日の１５営業日前から２営業日前まで登録して頂く事ができます。 
※振込データの承認期限は振込指定日の２営業日前の１４:００までです。振込資金も２営業日前

の１４:００までにご用意ください。 
※上記期限の経過後に登録又はＷＥＢ承認業務を実施した場合は、「期限過ぎ持込」となるため、
総合振込の手数料を適用させていただきます。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．給与・賞与データの新規作成 

 

③給与・賞与振込を行う出金元口座を選択します。 

④選択ボタンをクリックすると、作成中

振込データ一覧画面が表示されます。 

１．給与・賞与データを新規に作成する

場合には、振込データ新規作成ボタン

をクリックすると、振込データ新規作

成画面が表示されます。 

２．一時保存した作成中のデータを登録する場合のデータ確定 

３．作成中データの編集 ４．振込先登録データ削除 

５．合計集計票（ＰＤＦ）、明細帳票（ＰＤＦ）ボタンによる帳票印刷 

１ 

２ 

３ 

５ 

５ 
４ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一時保存を行なうと、「作成中振込データ一覧」画面に戻り、その画面中段に一時保存したデータ

が表示されます。続けて金額等を入力する場合は、編集ボタンをクリックすると入力できます。 
※登録処理からデータ確定までに長時間要する場合は、時々一時保存を行うことで、登録中に強

制ログアウトやタイムアウト時に、登録中のデータが未登録となる状態を防ぐことが出来ます。 

 

①振込指定日と振込種別など振込デー

タ基本情報を入力します。 

②振込先明細登録により、事前に登録された

振込先の情報が表示されますので、振込金

額（半角英数）を入力します。 
金額にカンマ( ，)は不要です。 

③入力内容を確認のうえ、データ確定

ボタンをクリックしますと、振込デ

ータ確認画面が表示されます。 

 

１．給与・賞与データの新規作成 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
［金額修正画面］ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④合計金額などにより入力金額の確認を行な

い、誤りがあった場合は、修正ボタンをクリ

ックすると、金額修正画面が表示されます。 

⑤正しい金額を入力内します。 

⑥登録ボタンをクリックすると振

込データ確認画面に戻ります。 

⑧登録ボタン

をクリック

すると、登

録確認画面

が表示され

ます。 

⑦登録する場合は、数字６桁の登録

確認用パスワードを入力します。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※登録データを承認する場合は、続けてＷＥＢ承認業務を行なってください。ＷＥＢ承認は必ず

振込指定日の２営業日前の１４：００までに行ってください。ＷＥＢ承認業務を行わないと振

込が行われません。 

※ＷＥＢ承認業務が２営業日前の１４：００以降となった場合は、期限経過持込となり総合振込
の手数料が適用され処理がされます。 

⑨データの登録が完了しましたので内容

を確認してください。 

※合計集計票（ＰＤＦ）、明細帳票（ＰＤＦ）、

印刷ボタンによる帳票印刷は、後記を参照し

てください。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２．一時保存した作成中のデータを登録する場合のデータ確定 

②振込データの新規作成中に、一

時保存した作成中のデータを登

録する場合は、データ確定ボタ

ンをクリックすると、振込デー

タ確認画面が表示されます。 

※以下、１．給与・賞与データの

新規作成手順の③入力内容を確

認のうえ、データ確定ボタンを

クリックした場合のデータ確定

と同様です。 

 
★絞込条件を指定して、検索ボタンをクリックすると、条件の組み合わせによる絞込検索ができ

ます。 
◇メモ情報検索は、入力した文字に一致するまたはその文字を含むメモ情報を、承認待データか

ら検索します。 
◇振込指定日検索は、振込指定日または範囲内のデータを検索します。 
◇状況検索は、作成中又は差戻しデータを検索します。 

 

 

①データ確定したい作成中データ

を選択します。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３．作成中データの編集(一時保存したデータ等) 

 

①編集したい作成中データを選択

します。 

★絞込条件を指定して、検索ボタンをクリックすると、条件の組み合わせによる絞込検索ができ
ます。 

◇メモ情報検索は、入力した文字に一致するまたはその文字を含むメモ情報を、承認待データか
ら検索します。 

◇振込指定日検索は、振込指定日または範囲内のデータを検索します。 
◇状況検索は、作成中又は差戻しデータを検索します。 

 

※一時保存したデータや差戻しされたデータを編集します。 

②作成中のデータを編集する場合は、

編集ボタンをクリックすると、振込

データ編集画面が表示されます。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

③登録振込先一覧より編集する振込先

を選択して、振込金額を入力します。

金額にカンマ( ，)は不要です。 

④入力内容を確認の上、データ確定

ボタンをクリックすると、振込デ

ータ確認画面が表示されます。 

※以下、１．給与・賞与データの新

規作成手順の③入力内容を確認

のうえ、データ確定ボタンをクリ

ックした場合のデータ確定と同

様です。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「振込データ新規作成画面」又は作成中データの「振込データ編集画面」から事前に登録していな

い振込先を新規明細登録ボタンをクリックして追加登録する場合の例です。 

※ 受取人名の入力について 
 １．使用可能文字（全て半角文字です。） 

カナ文字：[ｱ～ﾝ、゛、゜、小文字不可]、英字：[A～Z、小文字不可]、数字：[0～9]、記号： ( ) [カッコ]、 - [ハイフン]、. [ピリオド]、 [スペース] 

※ 法人等略語 
株式会社 カ 社会福祉法人 フク 司法書士法人 シホウ 共済組合 キヨウサイ 
有限会社 ユ 行政書士法人 ギヨ 医療法人(社団・財団)  イ 協同組合 キヨウクミ 
合名会社 メ 独立行政法人 ドク 特定非営利活動法人 トクヒ 生命保険 セイメイ 
合資会社 シ 税理士法人 ゼイ 火災海上保険 カサイ 海上火災保険 カイジヨウ 
弁護士法人 ベン 農事組合法人 ノウ 宗教法人 シユウ 健康保険組合 ケンポ 
財団法人 ザイ 連合会 レン 出張所 シユツ 生活協同組合 セイキヨウ 
社団法人 シヤ 営業所 エイ 有限責任中間法人 チユウ 漁業協同組合 ギヨキヨウ 
相互会社 ソウ 学校法人 ガク     

《例》 
・（株）さんしん→ｶ)ｻﾝｼﾝ ・さんしん㈱→ｻﾝｼﾝ(ｶ ・さんしん㈱沼津営業所→ｻﾝｼﾝ(ｶ)ﾇﾏﾂﾞ(ｴｲ ･さんしん商店 三島 信 （個人）→ﾐｼﾏ ｼﾝ 

                                                                      または →ｻﾝｼﾝｼﾖｳﾃﾝ ﾐｼﾏ ｼﾝ 

③登録ボタンをクリックすると、振込先情

報が追加されて、振込データ新規作成画

面に戻ります。 
※以下１．給与・賞与データの新規作成と

同様です。 

②追加したい振込先情報を入力

します。 

半角文字で入力してください。 

①新規明細登録ボタンをクリックします。 



ふりふ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

４．振込先登録データの削除(ＷＥＢ承認前のデータ) 

 

 

①作成中振込データ一覧より、削

除するデータを選択します。 

②削除ボタンをクリックすると、振込デ

ータ削除画面が表示されます。 

※一時保存したデータや差戻したデータを削除します。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③削除するデータの内容を確認します。 

④削除ボタンをクリックすると、選択され

た作成中の振込データが削除され、作成

中振込データ一覧画面に戻ります。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

５．合計集計票、明細帳票、印刷ボタンによる帳票印刷 

※作成中振込データ一覧画面から印刷する場合の画面例です。 

※登録確認画面から印刷する場合の画面例です。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※合計集計票の印刷例 

※明細帳票の印刷例 

※印刷ボタンによる画面印刷例 

※印刷ボタンをクリックすると、表示されている画面

がそのまま印刷されます。 

 ブラウザの設定によっては、文字だけ印刷され、背

景は印刷されません。 


